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MERCU BUANA




	DIREKTORAT SUMBER DAYA 

BIRO SUMBER DAYA MANUSIA  
	Q


	Nomor Formulir 
	03-1.4.004.03
	Distribusi

	Tanggal Efektif
	1 Juli 2022
	ALL
	
	
	
	
	



SURAT  IJIN  CUTI 

----------------------------------------------------------------------

Nomor :     /              /SIC/        /

	1.
	Nama
	

	2.
	N.I.K 
	

	3.
	Jabatan
	


Untuk dapat melaksanakan “CUTI” sebagai berikut  :

	4.
	Jenis Cuti

Yang diajukan

(pilih jenis cuti yang dimaksud)
	
	Tahunan

	
	
	
	Bersalin

	5.
	Masa Kerja
	(Diisi Bagian Kinerja)

	6.
	Sisa Hak Cuti  
	(Diisi Bagian Kinerja)

	7.
	Lama Cuti  
	

	8
	Mulai Tanggal
	

	9.
	Sampai dengan tanggal
	

	10.
	Alasan Cuti
	

	11.
	Penyelesaian tugas rutin dilimpahkan kepada 
	

	12
	Keterangan 


	 (Diisi Bagian Kinerja)



Karyawan dapat melaksanakan CUTI “apabila proses IJIN CUTI telah dipenuhi”

Sesuai dengan Surat Keputusan Rektor UMB No : 01/062/B-/XI/2009
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